OPPEKAVA LISA 1

KAARLI KOOLI

LOOVTOODE LABIVIIMISE JA
VORMISTAMISE JUHEND



sk

RLI
OL

SISUKORD
SISSEJUHATIUS .....cevvrreressessessessessssssssssesssssssssssssessessesssssssssssssessessessessssessessassassessssassassases 3
1. LOOVTOO KORRALDAMINE KOOLIS.......ccceeesueeurenresnssesssssssessssssessssssssssesessessssesseses 3
1.2. LooVtOO JURENAAMINE ......ooiiiiiiiiieiie ettt ettt st et esaaeenne 4
2. LOOVTOODE ESITAMINE JA ESITLEMINE .......ccceceersunsursnrressssssessssessesnsssssesssessens 4
2.1. Loovtoo esitlemise korralduse pShimotted...........ocueeevieiiieiiieniiiniieieeie e 5
2.2 Nouded 100VtO0 KaItSIMISEL .........eeeieiiiiiiiiiiiiec ettt e e 5
3. LOOVTOODE HINDAMINE .......ccceeerreeurrnrssnssessssnssessesssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssone 5
4. LOOVTOO ULESEHITUS ....coocvveeueerresnssessssnssesssssssesssssssssssssssssssessssssssssssssassssssssssssessess 6
A1 THECIIERE ..ot e e e e e e e eeta e e e e eeaeeeeeeaaeeeeeeanreeeens 7
4.2 SISSETUNALUS .....eeuvieiiieiiie ettt ettt et ettt e tee st e e bt e st e ebeessbeesbeessbeenseesnbeenseessseenseennseenne 7
4.3 TOO PORNIOSA....eeeueieieieeiieeiie ettt ettt et te ettt e e st e et e st e eteessbeesbeeesseenseesnbaenseassseenseennseenne 7
4.4 KOKKUVOLE.....evviieeeeiiee ettt et e et e ettt e e e etae e e e eeaaeeeeeeeaeeeeeetaeeeeennnreeeens 7
4.5 Kasutatud allIKad ..........ccoovviiiiiiiiiiiecieie ettt e eeare e 7
B0 LISAA.....ceeieieeeeieeeeeeeeee ettt e et e e e e e e e e e e enaeeeeenrreaean 9
5. LOOVTOO VORMISTAMISE NOUDED .......cccoueeueeerresreressnsssssssessssessssssessssssssssssssasans 9
5.1 Teksti ja lehekiilje Kujundus ..........cccooovieiiiiiiiiiiieeecee e 9
5.2 PEAIKILJAA ..ottt ettt ettt ettt et et eaaeenaeeenbeeseens 10
5.3 Joonised ja tabelid.........ccieiiiiiiiiiiieiiee e 11
S LASAA...evviiieeeeeee e e e e e e e e e e e at e e e e araeeeetaeaeeeearaeeean 11
5.5 Keel ja grammatika........c.oooiiiiiiiiiiiieiieeiiee et 11
5.0 VIITAIMUNEG. ......oviiiiieiieec ettt eeete e e et e e e et e e e e aaeeeeeaaeeeeeetaeeeeeetnseeeeetseeeeensreeeens 12
LISA 1. NAIDIS ,, TIITELLEHT .........coevcestestesressessessessssnsssssssssssessessessessssssssssssssssassessens 15
LISA 2. NAIDIS ,,SISUKORD ......ccoecsreereenrressssssesssssssssssesssssssesssssssssesssssssssssssssssssasssases 16
LISA 3. NAIDIS ,,AUTORIOIGUSE KINNITUSLEHT........cceccevuesuesuesnesnssnsssssssessssens 17
LISA 4. AVALDUS LOOVTOO TEEMA JA JUHENDAJA VALIKU
KINNITAMISELKS ....cvvuerueeteesesnnssesnsssssssssssssessesssssessssssssssssssssessessessssssessssesssssassssassassens 18
LISA 5. OPILASE/JUHENDAJA HINNANG TOOLE.......coeeireereeeresnssssesnssessessssesseses 19
LISA 6. KOMISJONI HINNANG TOOLE ......coueeurreernsnsressesssessssesssssssssssssssssssssssssssssseses 20



KOOL

SISSEJUHATUS

Loovtdd on iseseisvat motlemist arendav ja uut viirtust loov t66. See on juhendatud
oppeprotsess, mille kdigus rakendab Opilane iseseisva t66 oskusi ja omandatud teadmisi,
arendab loovust ja kinnistab ning tdiendab koolis omandatut. Loovt6o voib ldhtuda ldbivatest
teemadest voi 10imida dppeaineid, projekti-, kunstitéd vmt. Opilane lihtub t66 teostamisel
valitud teemast ning ldbiviimisele ja vormistamisele esitatud nduetest.

Loovtoo eesmirgiks on pakkuda Opilasele voimetekohast ning huvidest ldhtuvat eneseteostuse
vOimalust ning toetada:

o Opilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvdime ja loova
eneseviljendusoskuse kujunemist ning aidata kaasa uute ideede tekkimisele ja
teostamisele dOppeainete 10imumise ja loovtdo protsessi kaudu;

e Opimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise mdtlemise kujunemist;

e Opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

e iildpadevuste (iseseisev ja riihmas to0tamine, probleemide lahendamine, kriitiline
mdtlemine, argumenteerimis-, enesevéljendus- ja esinemisoskus, t66 allikate ja
andmetega; tegevuse kavandamine ning kavandatu jirgimine, tegevuse ja too
analiiiisimise oskus, loovtdd vormistamine, IKT vahendite kasutamine jne) kujunemist;

e Opilast tema voimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid jérgnevateks

opinguteks.

1. LOOVTOO KORRALDAMINE KOOLIS

Loovtodde ldbiviimise ja esitlemise ajakava korraldab dppejuht. 8. klassi Opilsaed valivad
30.septembriks sobiva loovtod teema, esitades dppejuhile sellekohase avalduse (vt. Lisa 4).
Teema vaib olla nii ainepdhine, aineteiilene kui ka ldhtuda opilase huvitegevusest. Loovtoo
juhendajateks vodivad olla koik Kaarli Kooli dpetajad. Kaasjuhendaja vdib olla viljastpoolt
Kaarli Kooli. Loovtddde teemad ja juhendajad kinnitab kooli direktor.

Loovtdo peab olema Oppejuhile esitamiseks valmis IV perioodi alguses. Loovtdo kaitsmine
toimub IV perioodil. Loovtdd kirjalikule osale ja selle esitlusele annab koondhinnangu

viahemalt 3-liikmeline hindamiskomisjon. Komisjoni hulka voib kuuluda eksperte viljaspoolt
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kooli. Komisjoni litkmete koosseisu ja kaitsmise kuupédeva kinnitab kooli direktor hiljemalt III
perioodil.
Loovtod teema kantakse pohikooli Idputunnistusele. Loovtddd hinnatakse mitteeristava
(arvestatud/ mittearvestatud) hindamise alustel. Mittearvestatud tulemuse korral on Opilasel
oigus esitada to0 jarelkaitsmisel, kas 8. voi 9.klassis, vastavalt kokkuleppele kooli juhtkonnaga.
Loovtdo voib lugeda sooritatuks, kui dpilane on III kooliastmes:

e saavutanud iileriigilisel aineoliimpiaadil voi konkursil 1.-10. koha;

e osalenud rahvusvahelisel aineoliimpiaadil;

e saavutanud iileriigilisel opilasuurimuste konkursil 1.-6. koha.

1.2. Loovtoo juhendamine
Loovtdd juhendamine toimub tédpdhiselt. Uhele juhendajale ei tohi langeda liigsuur koormus
(soovituslikult kuni 2 dpilast voi 1 rithm juhendaja kohta). Opilane koostab juhendaja kaasabil
loovtdo tegevus- ja ajakava. Juhendaja:
e soovitab vajadusel temaatilisi materjale ja annab suuniseid allikakriitilise info
leidmisel;
e jalgib td0 sisulistele ja vormistamise nduetele vastavust ning tegevus - ja ajakava
taitmist;
e ndustab Opilast loovtod edukaks kaitsmiseks, sealhulgas ndustab kaitsmise vormi
valikul;

e tdpsustab rithmatoos liikmete todpanuse.

2. LOOVTOODE ESITAMINE JA ESITLEMINE

Opilane lubatakse loovtdd kaitsmisele juhul, kui t6 esitatakse digeaegselt dppejuhile nii
paberil kui ka digitaalselt. Koos loovtodga tuleb esitada ka autoridiguse kinnitusleht (vt. LISA
3), Opilase hinnang t6dle (vt. LISA 5. Tabel 1) ja juhendaja(te) hinnang toole (vt. LISA 5. Tabel
1). Kui dpilane ei ole ajakavast kinni pidanud ega esitanud oma t66d dppejuhile digeaegselt,

lubatakse ta loovtdo kaitsmisele pérast ametlikku dppeperioodi 16ppu.
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2.1. Loovtoo esitlemise korralduse pohimotted

loovtdo esitlus toimub koolis, vajadusel eelneva kokkuleppe alusel véljaspool kooli;
loovtdd praktilist osa voib esitleda voi 1dbi viia jooksva Oppeaasta kestel koolis voi
véljaspool kooli teavitades eelnevalt dppejuhti;

mitme autori puhul osalevad loovtdd esitlusel koik rithma litkmed;

loovtdo soovituslik esitlusaeg jadb vahemikku 5-10 minutit, millele v3ib eelneva
kokkuleppe alusel dppejuhiga lisanduda kunstivormi ettekanne;

esitluse toetamiseks on soovituslik kasutada slaidiesitlust (nt PowerPointi), jagada
kuulajaskonnale paberkujul sisuiilevaade, néitlikustada multimeedia, audiovisuaalsete

vahenditega.

2.2 Nouded loovtoo kaitsmisel

Loovtdo kaitsmisel dpilane:

pohjendab teema valikut ja selgitab t66 eesmérki, tutvustab to0 tilesehitust;
annab iilevaate enda t60 teoreetilisest ldhtekohtadest;
tutvustab kasutatud meetodeid ja tookaiku;

esitab t60 kokkuvdtte: jareldused, tulemused, eneseanaliiiisi.

Hea tooni juurde kuulub kaitsmise 10pus ka juhendaja(te) ja komisjoni tinamine.

3. LOOVTOODE HINDAMINE

Loovtdo hindamise eesmirgiks on kirjeldada loovtodle seatud eesmarkide tditumist ning anda

tagasisidet loovtoo terviklikkuse kohta.

Loovtddle ja selle esitlemisele annab koondhinnangu hindamiskomisjon. Rithmatd6 puhul

antakse iga litkme t6dle eraldi hinnang, mis kujuneb vélja tooprotsessis koostatud iga dpilase

isikliku loovtdo tegevus- ja ajaplaani, t66 kirjelduse ja kokkuvotte pohjal.

Loovtoo protsessis hinnatakse:

Opilase algatusvoimet ja initsiatiivi loovtdo teema valimisel,
tegevus- ja ajakava jirgimist;
kokkulepetest kinnipidamist;

oskust olla loov lahenduste leidmisel;
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viisakat ja asjakohast suhtlemisoskust.

To06 sisus hinnatakse:

to0 vastavust teemale;

seatud eesmairkide saavutamist;

meetodite valikut ja rakendamist;

160 tulemust;

t00 kirjaliku osa tilesehitust;

(enese)analiilisi pohjalikkust;

teose ideed, originaalsust (omaloomingulise teose puhul);
idee teostamist, uute scoste loomise oskust;

tehnilist teostust (kdsitod vms puhul);

kunstilist teostust (muusikateose interpreteerimisel).

To6 kirjaliku osa vormistamisel hinnatakse:

teksti nduetekohast vormindamist ja t60 terviklikku vormistust;

viitamist;

eneseviljendust (eesti keele digekirjareeglitest ja normidest lahtuv iseloomulik stiil).
Toos lahtutakse eesti digekirjareeglitest ja keelenormidest (Oigekeelsus Sonaraamat

2020 ja Eesti Keele Instituudi keelenduanded (www.eki.ee).

To6 kaitsmisel hinnatakse:

esitluse iileschitust;
eneseviljendust;

esitluse naitlikustamist.

Komisjoni hinnanguleht (vt LISA 6. Tabel 2)

Kool arhiveerib kirjaliku loovtdo paberil kdidetuna.

Opilaste loovtdddega seonduvaid materjale voib kasutada Oppematerjalidena kooli

oppetegevuses ning kooli tutvustavates triikistes, 1dhtudes Autoridiguses sitestatust.

4. LOOVTOO ULESEHITUS

Loovtod koosneb jargnevatest osadest: tiitelleht, sissejuhatus, t60 pdhiosa, kokkuvdte,

kasutatud allikad, lisad.
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4.1 Tiitelleht
Tiitellehe niidis (vt Lisa 1).

4.2 Sissejuhatus

Sissejuhatuses tutvustatakse lithidalt (kuni 1 1k) valitud teemat ja pohjendatakse selle valikut
ja vajalikkust, seatakse eesmirgid, iseloomustatakse kasutatavaid pdohimaterjale ja andmeid
ning antakse iilevaade t60 osadest. Sissejuhatuses esitatavad teiste autorite motted peavad

olema viidatud. Sissejuhatuses voib avaldada tdnu t66 valmimisele kaasa aidanud isikutele.

4.3 Too pohiosa

To606 pohiosa jaguneb kaheks. Esimene osa on teoreetiline osa, mis on referatiivne iilevaade t60
teemast, milles nditab Opilane oma infokogumis- ja viitamisoskust ning allikakriitilist
mdtlemist. Loovtdd nditab Opilase oskust tdotada erinevate allikmaterjalidega.

Teises osas annab Opilane iilevaate toOprotsessist ehk sellest, mida ta tegi: ettevalmistus,
tookéik (iirituse ldbiviimine; mingi asja valmistamine; vaatlus; intervjuu) tulemused, hinnang
tulemustele, analiilis — dppimiskohad, Onnestumised/ebadnnestumised jmt. Soovitatav on

lisada sellesse osasse ka loovtdo protsessi nditlikustavaid pilte.

4.4 Kokkuvote

Kokkuvottes antakse lilevaade saavutatud eesmérkidest. Kokkuvote peab olema arusaadav ja
andma lugejale iilevaate kogu to0st ka t66 pohiosa pdgusal sirvimisel, kokkuvote sisaldab
iilevaadet ka teoreetilises osas késitletust, tuues vélja olulise, mida teoreetilises osas teada
saadi. Kokkuvdttes ei piistitata uusi eesmirke ega viidata uutele allikatele. Kokkuvdttes ei tohi
olla uusi, eelneva tekstis esitamata andmeid. Vajadusel vodib viidata joonistele ja

tekstitabelitele. Kokkuvottes antakse autoripoolne hinnang kogu protsessile.

4.5 Kasutatud allikad
Allikatele viitamine ja allikate kirjeldamine on téhtis osa dpilastdd vormistamisest. Olulised on

kaks pdhimotet:
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e viitamine toimub t60d ldbivalt sama siisteemi alusel;

e allika viite pdhjal on lugejal vdimalik allikaga tutvuda.

Too kirjutamisel viidatakse korrektselt koigile t66 koostamisel kasutatud allikatele
(teadusartiklid, raamatud, kogumikud, internetiallikad, arhiivimaterjalid jne). Viitama ei pea
iildiselt teada olevatele andmetele ja enesestmdistetavatele faktidele. T66s peab olema selgelt
eristatud teise autori arvamus, mote (voi lildtunnustatud seisukoht) autori enda arvamusest.
Viitamise kohta tdpsemalt loe peatiikk 5.6.

Kasutatud allikateks vodivad olla kirjalikud (arhiivimaterjalid, késikirjalised materjalid,
kirjavahetus, perioodika, internet) voi suulised allikad (méilestused, intervjuud, video- ja
audiomaterjalid.

Kasutatud kirjanduse loendis esitatakse ainult need allikad, millele on t66s viidatud ja
esitatakse jargmised andmed (vormistatud ndide on iiks vdimalik esitamise viis, lubatud on ka
APA-stiilis viitamissiisteem vOi joonealuse viitamise siisteem):

e Raamatud: Autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta): Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi.
Néide: Kangilaski, J. (2005): Kunstikultuuri ajalugu. Tallinn:  Kunst.
Voib ka: Kangilaski, J. (2005). Kunstikultuuri ajalugu. Kunst

e Ajaleheartiklid (loetud paberil): Autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta, kuupédev): Artikli
pealkiri. Ajalehe nimetus. Lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.

Néide: Talts, L. (1997, mai 28): Barbie kui lapse kasvataja. Maaleht, 16-17.
Voib ka: Talts, L. (28.05.1997). Barbie kui lapse kasvataja. Maaleht, 16.17.

e Ajakirjaartiklid (loetud paberil): Autori nimi, Initsiaal(id). (Aasta): Artikli pealkiri.
Ajakirja nimi, ajakirja number. Lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.
Niide: Otsing, A. (1999): Pentium tootmises ja turul. Arvutimaailm, 3, 22-24.
Voib ka: Otsing, A. (1999). Pentium tootmises ja turul. Arvutimaailm, 2, 22-24.

e Elektroonilised allikad: Autori nimi, Initsiaal(id) VOI organisatsiooni nimi. (Aasta).
Artikli pealkiri. URL-aadress. [Materjali kasutamise kuupéev]

Néide: Vabamée, I. (2002): Milline peab olematdodtaja ergonoomiline todkoht?
http://www.arvutikasutaja.ee/artikkel.php?id=14 (14.01.2014)
Voib ka: Vabamée, 1. (2022). Milline peab olematddtaja ergonoomiline todkoht?
http://www.arvutikasutaja.ee/artikkel.php?id=14 (14.01.2014)
Néide kui autoriks on organisatsioon, siis: Kaarli Kool. (2024): Vastuvatt.

https://www kaarlikool.ee/kool/vastuvott/ (30.05.2024)
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Voib ka: Kaarli Kool. (2024). Vastuvott. https://www.kaarlikool.ee/kool/vastuvott/
(30.05.2024)

e Video vormistamine: video autori Perekonnanimi, Eesnime initsiaal. (avaldamise aeg -
kuupdev. kuu. aasta). Video pealkiri kursiivkirjas. (Video). Kanal. Link. (vaatamise
kuupéev)

Lokk, S. (17.03.2020). Loovtéé/uurimistoé  viitamine. (Video). Youtube.
https://www.youtube.com/watch?v=ngUjPtuOn6s. (10.01.2021)
Kasutatud allikad esitatakse tdhestikulises jdrjekorras, sealhulgas reastatakse iihe autori
erinevad allikad ilmumisaasta jargi — kdige varasem allikas esimesena. Kui autorit ei ole
nédidatud, paigutatakse allikas kirjanduse loetellu tema pealkirja esimese sona jirgi. (Heidmets
2010; Parve 2013; Opilase ..., 2003).

Kasutatud allikatele ei lisata ette ei numbreid ega ka tipploendit.

4.6 Lisad

Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pohiteksti, kuid mille sidumine sellega pole otseselt
vajalik. Tekstis olevate jooniste aluseks olnud tabelid, kasutatud metoodiliste vahendite
niidised, fotod.

Lisad tuleb pealkirjastada. Rohkem kui {ihe lisa esinemise puhul tuleb nad ka nummerdada.
Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisa tilemisse vasakusse nurka kirjutatakse lisa number ja pealkiri
(nditeks: Lisa 1 Projekti vorm). Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vélja ka sisukorras.
Sisukorras tuuakse dra lisade pealkirjad ning iga lisa alguslehekiilg. CD-d ja milupulgad tuleb

lisada t60le kiletasku vahel.

5. LOOVTOO VORMISTAMISE NOUDED

T66 vormistatakse tekstitodtlusprogrammis ning esitatakse PDF-failina.

5.1 Teksti ja lehekiilje kujundus
Loovtdo esitatakse A4 formaadis valgetel lehtedel arvutikirjas.
Kirjatiitibiks on Times New Roman voi Calibri.

T60s tuleb labivalt kasutada tihte kirjatiitipi.
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Joonistel ja tabelites ning allkirjades soovituslikult 10 punkti.

Kirja suurus on 12 punkti.

Reavahe on 1,5.

Ldikude vahe: 6 punkti.

Teksti joondus on rodpjoondus.

Liiga suurte sdnavahede tekkimisel poolita pikemaid sonu.

Lehekiilgede veerised: vasakus servas 3,5 cm, paremas 2 cm, iila- ja alaservas 2,5 cm.

Tekst triikitakse lehe tihele kiiljele.

Lehekiilje number on all keskel.

Tiitellehel numbrit ei ndidata.

Pane tihele! Uus peatiikk (esimese astme peatiikk) algab alati uuelt lehelt. Alapeatiikid

jargnevad samal lehel — pealkirjale lisaks peab mahtuma véhemalt 2 rida sisuteksti.

5.2 Pealkirjad

Pealkirjad on vasakjoondusega.

Pealkirja 16pus puudub punkt.

Pealkirjade kirja tiilip on sama nagu tekstil.

Pealkirjad on paksus kirjas (bold).

Igale pealkirjale peab jirgnema tekstiloik.

Pealkirjade suurus:

esimese astme pealkiri — LABIVAD SUURTAHED, 14 punkti;

Teise astme pealkiri — 13 punkti;

Kolmanda astme pealkiri (ja jargmiste) — 12 punkti.

Nummerdatakse vaid t66 pdhiosa peatiikid. Pealkirjad ,,Sisukord”, ,,Kokkuvote*,
»Sissejuhatus®, , Kasutatud allikad®, ,Lisad“ on esimese astme pealkirjad, kuid ilma
numbrita.

Esimese astme pealkirja jarel jaetakse vahe (enne 0 ja pérast 22)

Teise astme pealkirja ees ja jérel jdetakse vahe ( enne 22 ja pérast 22).

Kolmanda astme pealkirja (ja jirgmiste) sama moodi.

Sisukord. Sisukorras nididatakse pealkirju kuni kolmanda astmeni (2. astme alapeatiikkide

pealkirjad).

10



5.3 Joonised ja tabelid

Tabelitel on pealkirjad (vaata Néide 1.) ja joonistel on allkirjad (vt Néide 2).
Naéide 1. Naide 2.

Tabel 1. 8.klassi dpilaste maiustuste eelistused sooti

Maiustus Poisid Tiidrukud
Jadtis 3 9
Sokolaad 9 3
Kommid 7 10

Joonis 1. Ajajoon. M. Migi erakogu

Joonised ja tabelid nummerdatakse, numeratsioon (tabelitel oma, muul graafilise materjalil
eraldi) on teksti kronoloogiliselt 14biv.

Jooniste alla kuuluvad kd&ik t66s sisalduvad illustratsioonid (diagrammid, graafikud,
joonistused, skeemid, fotod vmt).

Joonis/tabel asetatakse soltuvalt suurusest, kas teksti jarele, kus sellele esmakordselt viidati voi
siis jargmisele lehele.

Kui illustreeriv materjal ei ole tekstiga véga tihedalt seotud ja mdistmise hdlbustamiseks

méiirava tdhtsusega, voiks selle tdsta teksti pohiosa jérele lisasse.

5.4 Lisad
Lisade vormistamise naidiseid vt LISA 1 — LISA 6.

5.5 Keel ja grammatika

Tekst peab olema ladus, kergesti mdistetav, keelekasutus (digekiri) korrektne ja loogiline.
Tuleks hoiduda paljusdnalisusest, sdnakordustest ja voorsdnadega liialdamisest, viltida sldngi
ja emotsionaalseid véljendeid.

Too teoreetilises osas kasutatakse umbisikulist tegumoodi (nt t60s késitletakse) vdi oma

tegevuse ja seisukoha edastamisel mina-vormi.

11
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5.6 Viitamine

Koikidele loovtoos kasutatud allikatele tuleb korrektselt viidata (teadusartiklid, ajaleheartiklid,
raamatud, kogumikud, internetiallikad, andmebaasid, arhiivimaterjalid, suuline info jne).
Viitamine peab andma informatsiooni allika autori ja allika enda kohta. Viidata tuleb ainult
nendele allikatele, mida autor on kasutanud. Kasutatud materjalide loetelus esitatakse ainult
need allikad, millele on tekstis eelnevalt viidatud. Viidatakse kdigile kasutatud materjalidele
nii tsiteerimise, refereerimise, illustratiivse materjali, valemite, andmestiku vms kasutamise
korral. Toos tuleks algmaterjali ligipddsetavuse korral véltida kaudviitamist, s.o viitamist
kasutatud materjali tekstis olevale viitele. Kui algmaterjal/algallikas ei ole kdttesaadav, siis
voib viidata teise allika /vahendusallika kaudu. Kaudviide vormistada jargmiselt: (Tamm,
2001, 23, viidanud Sepp, 2010).

Viitama ei pea iildiselt teada olevatele andmetele ja faktidele. T60s peab olema selgelt eristatud
kellelgi teise arvamus (voi lildtunnustatud seisukoht) autori enda arvamusest.

Loovtoos kasutautd teiste arutorite motteid, kas refereeritakse ja tsiteeritakse. Siin kehtib
reegel, et tsiteerida tohib vaid juhul, kui see on hidavajalik. T60s kasutatakse peamiselt
refereerimist.

Tsitaat on originaalteksti sOnasOnaline esitamine ja tsitaat esitatakse jutumadrkides voi
kaldkirjas ja viide jérgneb kohe pirast tsitaadi jutumérkide vdoi kaldkirja 16ppu (vt ndide).
Viljajdetavad sonad asendatakse nurksulgudes punktiiriga [...].Ndide: ,,Kui Arno isaga
koolimajja joudis, olid tunnid juba alanud. Koolidpetaja [...] kdneles nendega natukene aega,
kdskis Arnol olla hoolas ja korralik ja seadis ta siis [...] istuma™ (Luts 1954: 9). Valisid
viitamissiisteemi, kus kasutad kooloni asemel komasid, siis lisa viide nii (Luts, 1954, 9) Juhan
Liiv on 6elnud: ,,Kes minevikku ei mileta, elab tulevikuta® (Liiv 2011:12) voi (Liiv, 2011, 12).
Refereering on teise autori voi allika sisu omasdnaline ehk iimbersdnastatud esitamine.
Refereeringust peab olema aru saada, millised on t66 autori kommentaarid. Viide teksti autorile
voib olla pdimitud teksti sisse vOi jérgneda vahetult refereeringule. Refereeringuid
jutumérkidesse ei panda. Néide: Ametialane ettevalmistus tulevastel dpetajatel, treeneritel,
arstidel ja teiste kutsealade esindajatel on Ulo Vooglaiu sdnul minimaalne, mistdttu kaasneb
inimeste oskamatus olla nendes rollides, mida iihiskond ja kultuur neilt ootab (Vooglaid 200 :

134) v&i (Vooglaid, 200, 134).
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Kellegi teise kirjaliku t60 esitamist oma nime all vai kellegi teise kirjaliku t66 tikskodik millise
osa kasutamist oma t60s ilma nduetekohase viitamiseta, nimetatakse loomevarguseks ehk
plagiaadiks. Plagiaat on ka illustratsioonide, tabelite, uurimisandmete vms kasutamine ilma
nduetekohase viitamiseta.

Viitamine peab kogu vormistatava kirjaliku to6 ulatuses olema iihes siisteemis, kas
tekstisisene ja joonealune viitamine.

Tekstiroboti (nditeks ChatGPT vms) poolt loodud tekstide kasutamine t60 teoreetilises osas
ei ole lubatud. Kui dpilane on kasutanud tekstiroboti abi mdnes teises t00 osas (ideede
genereerimine, tolkimine, info otsimine, teksti imbersdnastamine vms), siis peab kirjeldama
praktilise osa peatiiki alguse sissejuhatavas osas, mis osades on Opilane tekstirobotit kasutanud,
milliseid kiisimusi esitanud ning lisama ka viite kasutatud tekstiroboti versioonile. Nidide
viitest: (OpenAl, 2023), allikakirje: OpenAl. (2023). ChatGPT (kuupdev. kuu versioon). suur
keelemudel. Link.

Tekstisiseses viitamissiisteemis on viide esitatud teksti sees timarsulgudes, viide algab autori
perekonnanimega, millele jirgneb ilmumisaasta, raamatu viitamisel ka lehekiiljenumber, kust
konkreetne tekstildik on voetud nt: (Hein, 2018, 160-161). Monel juhul voib autoriks olla
organisatsioon, sel juhul tuleb sulgudesse panna organisatsiooni nimi ning teksti avaldamise
aasta, nditeks: (Kaarli Kool, 2023). Kui teksti avaldamise aasta ei ole leitav, kasutatakse
liihendit i.a (ilma aastata) nditeks: (Haridus- ja Teadusministeerium, i.a).

Kui tekstil pole autorlust, siis pannakse sulgudesse teksti pealkiri, sama reegel kehtib
seadustele viitamisel nt: (Eesti Vabariigi pohiseadus, 2015). Kui teksti pealkiri on pikk, siis
lisatakse pealkirja esimene sdna ning selle jarele kolm punkti nt: (Nouded..., 2025).

Kui viited on vaja koostada erinevates 16ikudes samale autorile, aga erinevatele artiklitele voi
raamatutele, mis on ilmunud samal aastal, siis kasutatakse (James, 2017a; James, 2017b). Sama
kehtib ka erinevates 10ikudes koostatud sama organisatsiooni kodulehe erinevatelt linkidelt
voetud info kohta, néiteks kasutad Kaarli Kooli lehelt infot, mis péarinevad erinevatelt linkidelt,
siis viited on (Kaarli Kool, 2025a) ja (Kaarli Kool, 2025b). Kasutatud allikate loendis lisad
vastava allika aastale samuti sama téhe.

Viide 10igule lisatakse pidrast punkti. Kui soovitakse lisada viide iihele lausele, siis enne
punkti.

Kui viitad korduvalt mitmes 10igus samale autorile, siis kasuta, kas ladinakeelset viljendid
(Ibid.) voi eesti keeles (samas). Viitamisel jargi reeglit, et tihele lausele teiselt autorilt lisa viide

enne punkti ja tervele loigule teiselt autorilt lisa viide peale punkti. Kui viidatakse samale autori
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allikale mitu korda jdrjest, siis voib kasutada viljendit (/bid.) voib kasutada ka (samas). Kui
samale allika viide jatkub uuel lehel, siis esimesel korral kasutada viite tdispikka kirjet ja sealt
edasi (/bid.) vOi samas.

Intervjuudele, isiklikele kirjadele, vestlustele, mis on l4bi viidud, aga mida ei ole vdimalik
teistele kirjalikult taasesitada, esitatakse viide teksti sees, aga kasutatud allikate loendisse seda

ei vormistata. Intervjuu viide lisatakse kujul (Saar, telefonivestlus, 15.november 2023).
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LISA 1. NAIDIS ,,THTELLEHT*

Kaarli Kool
(12p, keskjoondus)

(14p, keskjoondus, iilaregister)
LOOVTOO PEALKIRI

Loovtoo

(12p, keskjoondus)

To606 koostaja: Mari Mets, 8. klass
Juhendaja: Mati Mets

(12p, paremale joondus)

(12p, keskjoondus)
Tallinn 2026
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LISA 2. NAIDIS ,,SISUKORD*

SESSETURATUS ..cooso0mismserssarssvasssssasssssasssssssess soorttsssss sass s sassss ssssss soobs sasss s sssssassss sesssssess 3
1. LOOVTOO KORRALDAMINE KQOLIS........cuueevereeereeseessssessssssesssssssssssssssssssssssssnes 3
2. LOOVTOODE JUHENDAMINE .....ooeeeeeeeseseeersessssessssssessssessssssssssssssssssssssssssssssnsnns 5
3. LOOVTOODE ESITLEMINE .......cocoeeveseeresrssessssessssessssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssnsans 6
3.1. Loovtod esitlemise korralduse pohimotted ..........coveiirieiiniinsssnesscnscs s ssssse s ssse s 6
3.2 Nouded 100vtoo KaitSmiSel ......ccvvririririiiiiiisnsniiiensniisissnnsssssssssssssseseserssssssssssssssssssssanssses 6
4. LOOVTOODE HINDAMINE .....c.coueereeeeeesreseerssesssssssssssssssssessssssesssssssssesssssssnsessssnes 7
5. LOOVTOO ULESEHITUS .......eeoeeeeveeeseseessssessssesssssssssssssssssessssssssssssssssesssssssnssssssnes 9
L T | 9
B L L L 9
T T 1T LT 9
5.4 KOKKUVOTE...ccueeiiirenniirsneisissnasssnassssnasesassesassesas s as s s e s s as s s s as e s an e s as e s aessssansessansessannanns 9
5.5 Kasutatud materjalid.........ccoromeereiiiieicicsnie i ssssssss e ssssas e s s asse s ann e 10
S 0 T 11
6. LOOVTOO VORMISTAMISE NOUDED........ouoeeereerersecsssssessssesssssssssssssssssssssssssas 12
6.1 Teksti ja lehekiilje Kujundus.......occceieeenieniimnnnesmsnnssnsss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnns 12
LA o | N 12
6.3 Joonised ja tabelid ......cocovimieiiiiiiiiecec e s ae e s s e 13
L I T . 13
6.5 Keel ja grammatiKa ......ccooieiiiriiiieininiinissiesnsissssss s s s sssssssesssssssssessssssas e ssssssassessesases 13
LT T 14
LESA 1, NEIGIS oy THEGTIERE™ .o cessssccsssssnssssesssssasesssasesonssensassessassss sasssssasssssasssnasses asnss vastassn 16
LESA 2. NEIdIS o, SISBEOPE® o.ooisersssecsesssssssvesssessssssssssssesesssssssssasssssssssssassssssososssssssassssssssssse 17
LISA 3. Niidis ,, Autorioiguse KinnitUSIERE ..........uueeueeeeersssssrsssssssssssssssssssssssssssssssesssssnenes 18
LISA 4. Avaldus loovtio teema ja juhendaja valiku KinRitamiSeKS . ...uuueeeeesesseseesseseessesaeens 19
LISA 5. Opilase/juhendaja RinNARg tOO1e ........ueeereeeesreererseessessssssssssssssssssssssssssssssesssssnen 20
LISA 6 Komiglont RiRRENE UIBIE cccosisicosisisssssasosssisissassassassnssasssssasssasasssssassssassassasasssassssss 21
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LISA 3. NAIDIS ,, AUTORIOIGUSE KINNITUSLEHT*
Selgitus

Kiesolevaga kinnitan, et olen loovtdo pealkirjaga

13
2.

iseseisvalt koostanud ja kasutatud materjalid labivalt t66 ulatuses esiletdstetult viidanud.

Tekstirobotit (nimi) olen kasutanud loovt6o ( nimeta, millistes osades):

Kéesolev loovtdo ei ole antud ega ka muudetud kujul teises haridusasutuses dpitulemusena

esitatud.

Nimi:
Koht/ kuupéev:
Allkiri:

Olen ndus oma t66 elektroonse avaldamisega Kaarli Kooli Raamatukogu repositooriumis.
Nimi:

Allkiri:
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LISA 4. AVALDUS LOOVTOO TEEMA JA JUHENDAJA VALIKU
KINNITAMISEKS

Nimi (nimed):

Klass: E-post:

Teema (voi selgitav pealkiri):

Loovtdd lihikirjeldus (milline on t66 eesmérk, milline on loodetav tulemus):

Loovtd iilesehitus (milliseid meetodeid kasutatakse, milles seisneb dpilase panus, grupi
puhul iga litkme panus):

Tegevuskava:

Juhendaja(d) Lapsevanem Opilane

(nimi, kuupéev, allkiri) (kuupiev, allkiri) (kuupéev, allkiri)

(nimi, kuupéev, allkiri)
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LISA 5. OPILASE/JUHENDAJA HINNANG TOOLE

Opilase/juhendaja nimi:

sk

RLI
OL

Opilase/juhendaja kommentaar

Koostoo

Koostd6 juhendaja ja opilase
vahel.

Opilase algatusvoime ja
enesejuhtimine.

Tegevuskavast kinnipidamine

Too loovosa
Rahulolu 186pptulemusega.
Piisivus ja eesmargipdrasus.

T66s esinenud probleemid ja
nende lahendamine.

To6 kirjalik osa
Keelekasutus.
Vormistusnduete tditmine.

T66 sisukus ja struktuur.

Muud kommentaarid:

Allkiri ja kuupdev
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LISA 6. KOMISJONI HINNANG TOOLE

Opilase nimi:

Komisjoni kommentaar

Too loovosa
Hinnang t66 tulemusele.
Toovotted ja metoodika.

Eesmairkide saavutamine.

To6 kirjalik osa
Keelekasutus.
Vormistusnduete tditmine.

T66 sisukus ja struktuur.

Esitlus
Ulevaade t60st.
Esituse veenvus.

Naitlikustamine ja kontakt
kuulajatega.

Hinne ja tagasiside Opilasele:
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